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OTBETCTBEHHOI'O CEKPETAPSI IPUEMHOW KOMUCCHUH

. OTBETCTBEHHBI CeKpeTapb MPUEMHOM KOMHUCCHHM  OCYILECTBISET
ONepaTUBHOE DPYKOBOJACTBO MNpPUEMHOH KoMHuccued WMHCTHTyTa, OpraHusyer
KOHTPOJIUPYET ee paboTy U AEJIONPOU3BOACTBO.

2. [OTOBUT MpOEKThl MPUKA30B, KacalolIMecs OpraHu3allMu U MPOBEACHUA
MpuMeMa, a TakkKe NPOEeKThl MaTepUalioB, PeriaMeHTHPYIOLIUX paboTy MpUeMHOK
KOMHCCHM.

3. ['oTOBMT MaTepuasbl K 3aceJaHUsIM [IPUEMHON KOMHUCCHUH.

4. ToToBUT mpoekTsl MaHa paboTel W rpaduka paboThl MPUEMHOH
KOMMCCHH.

5. OcyuiecTBiseT obliee pyKOBOJICTBO OTOOPOYHBIMU KOMUCCHSIMH.

6. Opranu3syet yye0y U HHCTPYKTaX IepcoHana MpUeMHON KOMUCCHH.

7. KoHTponupyeT NpaBUIbHOCTE OOPMIIEHHS JOKYMEHTOB MOCTYTAIOLINX U
BeJIeHUE PeruCTPaLlMOHHBIX JKYPHAJIOB.

8. OpraHu3yeT MoAroToBKY 0JaHKOB JOKyMEHTAllU¥ IPUEMHOW KOMHCCHH.

9. IlpoBoguT mpueM rpaxjiaH, OaeT OTBETHl Ha MHMChbMa IO BOMNpOCaMm
NMOCTYIJIEHUS B BY3.

10. Opranusyer npopOpUEeHTAUOHHYIO U PEKIaMHYI0 paboTy MpHEMHOM
KOMHUCCHHU. PykoBoaUT paboToON MpUeMHOM KOMUCCHH T10 YYETY U CTATUCTHKE.

1. PykoBoguT pabGoOTO# MO MOArOTOBKE K MyOIMKalUUH IIPOCIEKTOB,
yuyeOHBIX  TNMOCOOMH, CHpPaBOYHMKOB Ui  MOCTYMalOIMX W APYTHX
MHGOPMAITMOHHBIX MaTePUaIOB IPUEMHOM KOMHUCCHH.

12. Tlo nopydeHuto Tmpezacenareiss MNPUEMHOM KOMHCCHM OpraHM3yeT
TUP@KUPOBAHUE YK3aMEHAIIMOHHBIX MAaTepUAIOB B HEOOXOAUMBIX KOJIMYECTBaX.

I3. Opranu3yer npoBe/ieHUe BCTYNUTENBHBIX UCIBITAHHM, KOHCYJIbTALIMK U
aneJuIsiLuu.

14. PykoBOOUT mpoBeleHHEM WIUGPOBKM U ACIUPPOBKU MUCbMEHHBIX
3K3aMeHALMOHHBIX PabOT MOCTyNAOLIUX.

15. YyacTByeT B OpraHu3alMy U NpoBeleHUH «JIHeH OTKPBITHIX IBEpEH B
Wuctutytay, onumnuan (B ciiydyae X MpPOBEAEHUS ).

16. ObecrieunBaeT COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB M HMYILECTBa MNPUEMHOMH
KOMMCCHH. '




